UGYINDITAS

2019. januar 1. napjatdl, az egyéni vallalkozdk és hivatali tarhellyel rendelkezék kivételével, az
addiigyek elektronikus intézésére kizardlag a Cégkapu hasznalhaté.

Az ligyinditas menii hasznalata és az online bekiildés nem az Ad6 szakrendszerben
rogzitett meghatalmazashoz/képviselethez k6tédik.

Cég képviseletében torténd bekildéskor a kovetkez6 hibalizenetek érkezhetnek:

»A nyomtatvdny bekiildése sikertelen! A megadott {Cégkapu révid neve} felado szervezet nem
létezik!”

Ebben az esetben a megadott Cégkapu (a megadott addszam alapjan) nem létezik. Nem kerdlt sor a
cégkapu regisztraciora, vagy hibas addszam kerilt rogzitésre az lGigyinditas meniben.

LA felhaszndld nincs hozzdrendelve a megadott {Cégkapu révid neve} feladd szervezet
postafiokjaghoz!”

Az ligyinditaskor megadott addszam helyes, és a Cégkapu létezik, de a feltoltést végz6 felhasznald
nincs hozzarendelve.

A felhaszndlo részére a dokumentum miivelet nem engedélyezett a megadott {Cégkapu révid neve}
felado szervezetnél!

Ez a hibalizenet arra utal, hogy a bekiild6 személy kiildési jogosultsaga letiltasra keriilt, a Cégkapu
Tarhelyen.

EGYENLEG LEKERDEZES

A személyes addegyenleg lekérdezésére csak abban az esetben van lehetdség, ha a lekérdezd
személyes adatai az 6nkormanyzat adérendszerében hibatlanul (a kézhiteles nyilvantartasokkal
megegyezben) szerepelnek.

Képvisel6ként torténd egyenleg lekérdezés soran sziikséges hogy a képviselt Adészama
(természetes személy esetén Addazonositd jele ) hibatlanul kerliljon megadasra. A képvisel6 adatai is
hibatlanul szerepeljenek az 6nkormanyzat adonyilvantartasaban, és a képviseleti jog (ideértve a
meghatalmazast is) az lekérdezett addzénal rogzitésre kerlljon. Az egyenleg lekérdezés jelolt legyen.

URLAP MASOLATOK

A bekdildott Grlapokrdl a bekiildd személyes Tarhelyére érkezik masolat zip formatumban. Ez
tartalmazza a bekildott Grlapot pdf formatumban illetve csatolmanyainal az tGrlap xml dllomany is
megtaldlhato.

A dokumentumot le kell menteni a sajat gépre tetsz6leges helyre, majd ezt kévetGen ki lehet
csomagolni barmely zip formatum kezelésére alkalmas alkalmazas segitségével.

Cégkapun keresztiil torténd bekildés esetén a technikai jellegl igazolasok a Cégkapu Tarhelyre
érkeznek (feladasi igazolas, elkildott dokumentum igazolas).



