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A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezben kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyzata

A Nagycserkesz Kozség Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkorményzat) a kozérdeki
adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyait az informéciés onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsdgrol szolo 2011. évi CXII. tdrvény (a tovdbbiakban: Info. térvény), a
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeress rendszerre, a
kézponti jegyz€k adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozé részletes szabélyokrol szolé
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol sz0l6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban:
IHM rendelet) végrehajtasa alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy az Onkormanyzat meghatarozza és eldsegitse a kdzérdekii adatok
megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az lgyintézésben résztvevd személyeket, rdgzitse az adatokat
megismerni  kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatirozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kitelezettségeit. Meghatérozza a honlapon kézzétételre keriild
kdzérdekt €s kozérdekbol nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felel6soknek korét,
az adatkdzlo elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasdval kapesolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapesolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.nagycserkesz.hu honlapon kizzétételre keriil.

1.1. A szabalyzat hatdlya

A szabélyzat targyi hatdlya tartoznak mindazon adatok, amelyeket az Onkorményzat
mikodésébl adédéan kezel, feladatellatdsabol adédéan feldolgoz, tovabbit vagy
nyilvanossagra hoz, feltéve, hogy az térvény alapjén a kozérdek(i adatnak vagy kézérdekbél
nyilvénos adatnak (tovabbiakban kézérdek(i adat) mindsiil.

A szabélyzat személyi hatdlya kiterjed az Onkorményzatnal foglalkoztatott azon dolgozokra,
illetve a Kalmanhdzai Koz6s Onkorményzati Hivatal Nagycserkeszi Kirendeltségén azon
koztisztvisel6kre, akik az Onkorményzat feladatellatasaval, gazdalkoddséval kapcsolatosan
kozérdekli adatot vagy kozérdekbdl nyilvdnos adatot tartalmazd adatkezelést és
adatfeldolgozdst végeznek.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Wuton kotelezden
kdzzéteendd kozérdekll adatot el6allitotta, illetve amelynek a mitkodése sordn ez az adat
keletkezett.
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Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely 6nélloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek Osszessége, fgy kilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolésa,
megvéltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvénossigra hozatala,
dsszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zéroldsa, toérlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhaszndlasinak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositédséra alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, {riszkép) rogzitése.

Adatkizld: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi kézzé az
adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kizzéteszi.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodé technikai feladatok elvégzése,
fuggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott médszertdl és eszkoztél, valamint az
alkalmazds hely¢tdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan - beleértve a jogszabély rendelkezése
alapjan kotott szerz0dést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk t5bbé nem
lehetséges.

Altalinos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kételezden kozzéteendd
kozérdek(l adatok kére.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljérds sordn vagy azt megel6z8en a blincselekménnyel
vagy a bintetSeljarassal Gsszefiiggésben, a biintetéeljaras lefolytatasara, illetéleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a biintetés-végrehajtés
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldééletre
vonatkozé személyes adat.

Erintett: barmely informéacio alapjan azonositott vagy azonosithat$ természetes személy;

Hozzdjdarulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatérozott kinyilvénitésa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozé
személyes adatok - teljes korli vagy egyes miveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kozérdekid adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval Gsszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacid
vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének modjatol, 6ndlld vagy gylijteményes jellegétél, igy
kilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
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eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mitkodést szabalyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat.

Kozérdekbol nyilvinos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kozérdekbél elrendeli.

Kozzétételi egység: 6sszefiiggl targyu adatok — [HM rendelet altal meghatarozott — egylittese,
amely megjelenithet6 kiilonbéz6 formatumu dokumentumban vagy adatbézisban.

Kozzététel: kozérdekll és kozérdekbdl nyilvdnos adatoknak internetes honlapon, digitalis
forméban, barki szdméra, személyazonositds nélkiil, korlatozéstol mentesen, dijmentesen
térténd hozzaférhetévé tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellaté szervtipusra
vonatkozoan meghatarozott, kételezéen kozzéteendd kizérdek adatok kore.

Kiilonleges adat:

a személyes adatok killonleges kategéridjdba tartozé minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szarmazasra, politikai véleményre, valldsi vagy vilignézeti meggydzidésre vagy
szakszervezeti tagsagra utaldé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositdsit célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes szemeélyek szexudlis €életére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkozé személyes
adatok.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeresé rendszer mikodéséhez sziikségesek.

Nyilvdnossdagra hozatal: ha az adatot barki szaméara hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, mikodésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozd kozérdekii, valamint kozérdekbol nyilvanos, kotelez6en
kdzzéteendd adatokat tartalmazo6 honlap.

Személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacié; (érintettel kapesolatba hozhaté
adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai,
mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az
adatbol levonhat, az érintettre vonatkoz6 kovetkeztetés).

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogésolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok térlését kéri.
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IL
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

Az Onkorményzatnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekit adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kézérdekii adatok
nyilvanossigahoz valé jogot torvény korlatozza. A kozérdek(i adatok megismerésével és
nyilvanossagéval Osszefiiggésben az tizleti titok megismerésére a Polgéri Térvénykonyvben
foglaltak az irdnyadok. A kozérdekl adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. térvény 27. §-dnak rendelkezései szerint. Kézérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljard személy neve, feladatkore,
munkakdre, vezetdi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét térvény eléirja.

Az Onkormanyzat feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalra iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétsl szamitott tiz
¢vig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a polgdrmester az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség  kizdrdsahoz fliz6d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével (az adat
keletkezését6] szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv
torvényes mikodési rendjét, vagy feladat- és hatdskorének illetéktelen kiilsd befolyastol
mentes ellatasat (igy kiilsndsen az adatot keletkezieté allaspontjanak a dontések el6készitése
sordn tOrténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdek(l adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kézérdekii adat)
megismerésére  igényt kell benyujtani Nagycserkesz Kozség Onkormanyzat
polgarmesterének cimére.

Az igény benyujtasaval egyidejileg kezdetét veszi az eljaras.

A kozérdeki adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irasban barki
téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil att6l, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalds vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabél igényli.

Szbbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kivetkezd helyen és idében:

Személyesen
- polgarmesternél (iigyfélfogadasi id6ben) vagy aljegyzonél
Cim: 4445 Nagycserkesz, Pet6fi u. 10,
telefon: +36 42 715-630

A szbban eldterjesztett igényt irdsba kell foglalni az igénybejelenté lap kitsltésével.
[rasbeli igénybejelentést a kovetkezd médon lehet tenni:

Személyesen:
Kirendeltségen: 4445 Nagycserkesz, Pet6fi tt 10.
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Postai Giton: ugyanaz a cim, mint a személyes megjelenés esetén

Elektronikus Gton: nagycserkeszonk@gmail.com

Amennyiben tévesen mdas e-mail cimre érkezett a kézérdekii adat megismerésére iranyuld
igénybejelentés, gy azt az Ugyintézének a fent megadott e-mail cimek egyikére
haladéktalanul tovabbitani kell.
Az igényl6 kérheti:

- kozérdekil adatokkal kapesolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kbzérdek adatokat tartalmazo iratokba térténé betekintést,

- kozérdekii adatokat tartalmazé iratokrdl torténd mésolat készitését.
Az irasban beérkezett igényeket ki kell nyomtatni és a polgarmesternek tovabbitani.
Az igényl6 kérheti:

- kozérdek adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kdz€rdek adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,

- kbzérdekii adatokat tartalmazo iratokrdl torténé masolat készitését.

A kozérdek(l adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmui melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatérozott altalanos kozzétételi listat, az adatkszlé megnevezésével
a 2. szdmu. melléklet tartalmazza hirom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevekenységre, mikddésre vonatkozé adatok, I11. gazdalkodési adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kdzérdekii adatokkal kapcsolatban felmertilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az elGterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.nagycserkesz.hu honlapon vagy irdsos formaban az
Onkormanyzat hirdet6tdblajan mar nyilvanossagra kertilt, igy az az igénylének
irasos forméaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igénylé széban kéri a véalaszt,

c.) amennyiben az igény az Snkormdnyzati eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé éltaldnos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesitheté és az igénylé szdmara kielégitd.

A kdzérdekil adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket a
polgdrmester — a megkeresés formajatol fiiggden — telefonon vagy személyesen azonnal
koteles megvélaszolni, amennyiben az ligy természete nem 1gényli az irdsbeli tajékoztatast és
a kérelmez6 nem kéri a valasz frasban vagy informatikai Giton (cd, dvd) torténd rogzitését. A
személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrél a polgarmester kételes az iigy szamaét,
targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazo feljegyzést késziteni
és azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérél, illetve tartalmarél a polgarmestert 8
munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatés tényét a felj egyzésen igazolni kell.
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Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tajekoztatassal nem teljesithetd az aljegyz$ az igénylével, tovabba tajékoztatja az frésos
megkeresés modjairdl €s formajarol. Az aljegyzd feljegyzést készit a megkeresésrél, melyrél
a polgdrmestert 2 munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A t4jékoztatds tényét a feljegyzésen
igazolni kell,

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban elsdlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelents lap
kitoltésével, vagy az altala irt tetszbleges formdban nyujthatia be a IL1. pontban
meghatarozott moédon. Ha az adatigénylés elektronikus Gton, de nem a IL1. pontban
meghatdrozott e-mail cimre érkezik, a Kézos Hivatal Kirendeltségének minden dolgozéja
koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus
uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmit mellékletét képezi. A tetszbleges formaban
benyjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szereplé informaciokat.

A polgarmester a beérkezett igényl6lap alapjan irasban kijel§li az adatszolgaltatdsra kotelezett
személyt/szervezeti egységet, illetve az aljegyzd rendelkezik a feladatot ell4td,
adatszolgaltatast végz6 személyekrol amennyiben az igénylés a Nagycserkeszi Kirendeltség
altal kezelt adatokat érinti.

Az igénybejelentd lap az Onkorményzatnal és a Kirendeltségen igényelhet6, valamint
www.nagycserkesz.hu honlaprol is letélthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett 5 napon belil teljesiti, és
atadja a polgdrmester, vagy az aljegyz§ részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetéen a
legrovidebb idé alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban
tdjckoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, az adatszolgéltatasra kotelezett azt a polgdrmesternek
haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a polgarmester (az aljegyzovel egyeztetve) a
15 napos hatéridét egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylénck az igény
kézhezvételétd] szamitott 8 napon beliil t4jékoztatast kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezé igénylésében koteles az 4ltala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egycrtelmiien €s konkrétan megjellni. A nem egyértelmfi, vagy nem kelléen konkrét igényt a
kérelmet benyujténak pontositdas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és
elbiralasaért a jegyzé a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijeldlt dolgozé kételes abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni
¢s a polgarmestert tdjékoztatni., Amennyiben az igényl6 a felhivisban megadott hataridén
beliil nem nyilatkozik, a rendelkezésére 4116 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekil adat megismerése irdnti igény eldterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgéltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényls
az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mds nyelven fogalmazza meg.
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Amennyiben a kozérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igénylé 4ltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, 4thtizassal).

Az adatigénylésnek kézérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valo hivatkozéssal, hogy annak kézérthetd formdban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igénylé altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgéltatds, az igénylot fel kell kérni —
kapesolatfelvételt kovetden — a hianyzoé adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

S. Adatszolgaltatasért fizetend§ kiltségtérités

Az Adatkezeld a kdzérdekil adatot tartalmazd adatbazisrdl torténé mdasolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapit
meg, amely megéllapitdsanak szabalyait a 4. szdmi melléklet tartalmazza.

A koltségvetési évre megallapitott dfjakat évente marcius 31.-ig feliil kell vizsgélni, ennek
elvégzéséért a Kdlmdnhdzai Kozos Onkormdnyzati Hivatal Nagycserkeszi Kirendeltségének
pénziigyi eldaddé munkakorrel rendelkezd koztisztvisel§ a felelbs. A fizetendd koltségtérités
Osszeger6l az igénylot — az igény teljesitését megeldzden — tajékoztatni kell.

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utdn
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem
vallalja, koézolni kell, hogy az igényelt adatokrél csak olyan formdaban és médon kaphat
tajekoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé kéltségeket. Amennyiben az igényl6 vallalja a
koltsegek megtéritését, annak Osszegérél az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejiileg atadja.

A fizetend6 koltségtérités Osszegérdl az igénylét — az igény teljesitését megelézden —
tajékoztatni kell.

A koltségtérités sszegeként megéllapitott dij az Onkormanyzat koltségvetési elszamolasi
szamldjara az aldbbi moédon fizethetd meg:

a) hazipénztarba torténd befizetéssel

b) banki 4tutaldssal

Az adatszolgaltatds igénylojét tajékoztatni kell a megfizetés lehetséges modjairdl, postai
crtesités esetén a tajékoztatashoz a befizetésre szolgald csekket mellékelni kell.

Az adatszolgéltatds teljesitéséhez a befizetést igazold bizonylatot be kell mutatni az
adatszolgaltatast teljesito tigyintéz6nek, mésolati példényét az iigyiratban kell elhelyezni.

6. Az adatszolgaltatasi igény elutasitisa, megtagadasa

Az adatszolgéltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdek(l adatok vagy azok az Inf6. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy —
ha az igénylé elektronikus levélcimét koézolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igényl6t. A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
valasznak a biréségi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast — beleértve az eljar6 birdsag
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megnevezesét, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az
igényelt adatot nem az Onkorményzatnal kezelik, akkor errél a polgarmester 8 naptdri napon
beltll tdjékoztatja az igényl6t.

Az clutasftott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvéntartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért az
aljegyzt a felelds.

7. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozod igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott kéltségtérités 6sszegének
feltlvizsgélata érdekében birdsaghoz fordulhat az Infoé. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfeleléen.

A megtagadds jogszerliségét, a megtagadds indokait, illetve a mésolat készitéséért
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagét az adatkezeld kiteles bizonyitani.
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Il
A KOTELEZOEN K(")ZZE'TEEN'D(") ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossiga

Az Onkormanyzat feladatkrébe tartozé ligyekben — kiilondsen az allami és énkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtisdra, az &llami és onkormanyzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhasznalasdra és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplék, a
maganszervezetek €s -személyek részére killonleges vagy kizar6lagos jogok biztositasara
vonatkozéan — a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsdnak biztositdsa &s
kotelezettségének teljesitése a polgarmester feladata. Ennek érdekében rendszeres
kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az Onkormanyzat tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. t6rvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv;
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokaban 1év¢ adatfajtakra,
- gazdalkoddsara vonatkozo adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkézlének gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok eldallitasarol és hataridére torténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre kertilé adatok pontossdgardl, szakszeriiségérsl és aktualitdsardl
kozzététel elott és utan,
¢) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasardl
d) elézetes adatkezelési tajékoztatasrol.

A Nagycserkeszi Kirendeltség 4ltali adatszolgéltats esetében az jegyzé altal kijelslt feleldsei
a felelosségi koriikbe tartozo adatok kozzétételével kapesolatos meghatarozott feladatokat
ellatjdk. A feladatok és feleldsségi korck munkakori lefrdsban torténd rogzitésérél a
Kirendeltség dolgozdi vonatkozasiban az aljegyz6, mig az aljegyzd esetében a munkaltatoi
jogkort gyakorlé polgarmester kételes gondoskodni.

A kozérdek( adatokat az Onkormanyzat a Nagycserkesz K6zség Onkorményzata honlapjan a
www.nagycserkesz.hu honlapon kell kézzétenni.

A kozzétételrdl az aljegyzd a rendszergazda Utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az
adatban bekdvetkezett véltozast kdvetd 5 napon beliil el kell végezni.
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Az Onkormanyzat honlapja mitkédésének biztositds4ért, az adatkozls feladatainak ellatdsaért a
rendszergazda a felelés, aki gondoskodik:

a) a honlap kdzérdek(i adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturdjanak,
forméjanak kialakitdsarol, folyamatos lizemeltetésérél, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildétt adatoknak a honlapon térténé kézzétételérsl, folyamatos
elérhetéségérdl, frissitésérél és arrol, hogy egyértelmi legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali cgységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérsl (az adatfelelés altal kizlésre tadott adatokkal valo
egyezoségérol),

d) az adatalloméany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérsl, biztonsagi mentésérol,

¢) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltdvolitasanak
naplézasarél, a napléadatok mentésérdl,

f) az adatfelelésok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartdsérol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérsl.

A polgarmester (aljegyzével, illetve a Kozds Hivatal jegyzbjével egyeztetve) - a Hatosag
véleményének kikérésével tovabbi kételezden kbzzéteendd adatkért hatdrozhat meg (a
tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A polgarmester a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdek(i adatokra vonatkozé
adatigénylések adatai alapjén évente feliilvizsgélja az 4ltala a kiadott egyedi kdzzétételi listat,
és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkézlsvel egyeztetetve elektronikus tton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas PDF formatumban, targyévet kovetd év
marcius 01-ig eljuttatja az adatkézl6hoz vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhaszndlé  4ltal  kitsltendd nyomtatvanyokat, {irlapokat az adatfelelds letslthetd,
szerkesztheté formatumban kiildi meg adatk6zlonek, illetve ilyen formatumban teszi kézzs.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatkszldhsz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét,

Az adatkoz16 ellenérzi az atadott adatok forméatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassigat
a kozlésre. Alkalmatlansig esetén, a hianyossdg kikiiszboléséig, nem tesz eleget a
kiézzétételnek.

Az adatkozl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kézzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelel6s és az adatkozlé személy nevének naplozasarol.

Az adatkozl6 gondoskodik a naplézott adatéllomany megsemmisités, illetéktelen szemely
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
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megvaltoztatasa elleni védelmérsl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozzé, a naplérdl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltivolitdsa

Az Onkorményzat honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatdsért a polgarmester és az aljegyz6 a felelés.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idészeriitlenné vélasa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelds elédllitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekdi adatokat
tartalmazo, kiilon jogszabalyban meghatérozott kozzétételi egységeket, és azokat kizzététel
végett dtadja az adatkdzldnek.

A kozzétett adat eltdvolitasanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatkozl6t,
aki az eltavolitds irdnt a megjeldlt idépontban, ennek hianydban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitése ¢s frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdekll adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval
kapcsolatban naplézni kell a bekévetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményezé felhasznald nevét.

A honlapon szereplé kozérdekii adatok a honlaprél kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithaték el. A kozzétételi egység honlaprél t6rténd  eltdvolitdsanak
id8pontjara, illetve el6z allapota archivalasdnak (honlapon tartdsénak) idétartaméra a
szabalyzat 2, szdmii mellékletében elbirtak az irdnyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6zs allapotanak archivumban tart4sat irja eld, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megorzési id6 elteltéig nem sziintethets
meg, az adatvaltozas ({rissités) tényét, idejét, az uj dllapot fellelhetéségét, az archivumban
elérhetd adat elavulasit egyértelmien fel kell tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetéve a honlapon,

— a frissitett adat 4j dllapota mellett fel kell tiintetn; a frissités tényét és idejét, illetve az adat
eléz6 allapotanak archiv allomanyban valé elérhetGségét.

IV.
ADATVEDELMI, ADATKEZELESI ELOIRASOK

A kozérdeki adatok megismerésére irdnyulé kérelmek esetében az igénylé lap, valamint az
azzal kapcsolatos nyilvantartas személyes adatot tartalmaz. Tovabba az igény postdn vagy
elektronikus e-mail cimen teljesitése tovdbbi személyes adat kezelését teszi sziikségessé.

Az igénylot, aki egyben érintett a személyes adatainak kezelése tekintetében elézetes
tajekoztatasban kell részesiteni. Az adatkezelés célja a kdzérdek adatigénylés teljesitése.

Az adatkezelési tajékoztatét a honlapon kell kézzétenni, melynek felelése az adatkezels. Az
Onkorményzat esetében az adatkezelét a polgérmester képviseli.
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A személyes adatok védelmének biztositdsa érdekében adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzatot kell késziteni (az vij adatvédelmi kdvetelmények figyelembevételével) melynek
felelse a polgdrmester.

Gondoskodnia kell az érintettek tajekoztatasarl, személyes adatainak biztonsagos
kezelésérdl, orzésér6l, az Orzési idd lejartdval a szabélyszert megsemmisitésérdl, a
hozzaférési jogosultsidgok meghatérozasardl és azok betartdsanak ellendrzésérdl, valamint az
érintetti jogok gyakorldsanak biztositasarol.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2021. &prilis 01. napjan Iép hatalyba.

Az éllamhdztartdsrol sz0l6 toérvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 9.§ (1) bekezdésében meghatdrozott, az ¢nkorményzat mikédésével és
gazdalkodédsdval kapcsolatos feladatokat - a koltségvetés tervezése, az eldirdnyzatok
moédositdsa, Atcsoportositdsa és  felhasznaldsénak végrehajtdsa, a finanszirozdsi,
adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szémviteli rend betartdsa; az &nkormdanyzat
hasznalatéban 1év6 vagyon hasznalatdval, védelmével Osszefiiggd feladatok teljesitése - a
Kélmanhézai K6z6s Onkorményzati Hivatal (Nagycserkeszi Kirendeltsége) latja el.

A feladatellatas- és megosztds, Munkamegosztasi megallapodas alapjdn  kertilt
meghatdrozdsra. A Kéz6s Onkormanyzati Hivatal, szabélyzatban érintett dolgoz6inak feladat-
¢s hatdskorére vonatkoz6 jogkorgyakorlasra, ellenérzésre az aljegyz0 jogosult.

A polgarmesternek kell gondoskodni, hogy a szabdlyzatban foglalt el6irasokat az érintett
munkatérsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 5. szdmu mellékletében szerepl6
megismerési nyilatkozaton alirdsukkal igazoljék.

Az érintett dolgozok munkakéri lefrasaban szerepeltetni kell a szabélyzatban nevesitett
felel6sségi, hatas- &s jogkoroket, melyek elkészitéséért az Onkorményzat vonatkozasdban a
polgarmester felelds, mig a kirendeltség koztisztviseléi esetében a jegyzé.

Nagycserkesz, 2021. januér 01.

Jegyzd
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1. szdmu melléklet

A kozérdek( adatok szolg4ltatasara kijelSlt személyek

Kozérdekii adatok szolgaltatasara jogosultak

Név | ZEECVEECH, AT Ly Jjogkor/beasztds telefonszam e-mail cim
egység

Kiss Jozsefne polgarmester 06-42/715-630 nagyeserkeszonk@gmail.com
Kala Margit aljegyz6 06-42/715-630 nagycserkeszonk@gmail com
Banszki Mihalyng szocidlis Ugyintézdé 06-42/715-630 nagycserkeszonk@gmail.com
Mazdkné Mérton Iholya pénzigyi Ggyintézd 06-42/715-630 ragycserkeszenk@gmail.com
Vari Palné gazddlkodasl lgyintézd 06-42/715-630 nagycserkeszonk@pmail.com
Mardzné Marcsek Csilla adaligyi lgyintéz4 06-42/715-630 nagyeserkeszonk@gmail.com
Kiss Brigitta Tiinde munkaiigyi ligyintézd 06-42/715-630 nagveserkeszork@gmail com
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

[. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot elldtd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az eldzd allapot térlendd

2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kdvetden Az el6zd allapot torlend6
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellato szerv vezetSinek és az egyes | A véltozasokat kdvetden Az eldz6 allapot térlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsa, | azonnal
elérhetisége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten belill illetékes ligyfélkapcsolati A valtozasokat kovetden Az el6z6 éllapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
tgyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet [étszama, A viéltozasokat kovetden Az el6zb allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosziasa, azonnal
elérhetdsége

6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, felligyelete | A valtozdsokat kovetden Az el6zb éllapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében |azonnal archivumban tartdsdval
miik6dé mas kdzfeladatot ellatd szervek
megnevezese, €s 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ell4td szerv tdbbségi tulajdonaban | A véaltozasokat kovetden Az el6z6 éllapot | évig
allo, illetve részvételével milkodé gazdalkodo azonnal archfvumban tartisaval
szervezet neve, székhelye, elérhetGsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozésokat kivetden Az elézo éllapot 1 évig
kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhet8sége azonnal archivumban tartdsival
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezel®
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellto szerv dltal alapitott A vialtozasokat kbvetden Az el6zb allapot | évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasdval
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjdnak elérhetésége, milkodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok A viéltozésokat kivetden Az el6z0 allapot 1 évig

neve, a szerkesztség és kiado neve és cime,

azonnal

archivumban tartasdval
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valamint a fészerkesztd neve

A kdzfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiraldsara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozdsokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megobrzés

A kozfeladatot elléaté szery feladatat, hatdskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabélyok, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkdzok, valamint a
szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A véltozasokat kévetden
azonnal

Az el8z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az orszagos illetékességil szervek, valamint a
Kormény altalinos hataskorii teriileti
allamigazgatasi szerve esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatarol, tevékenységérél szo16
tajékoztatd magyar és angol nyelven

A vialtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zd allapot térlendd

A helyi énkorményzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb
hatosagi tigyekben gy fajtanként és
eljarastipusonként a hatéskorrel rendelkezd szerv
megnevezese, hataskor gyakorldsanak dtruhazasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez szlikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatési szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benytjtasanak modja (helye, ideje),
ugyfelfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarids), az iigyek
intézését segitd utmutatok, az tigymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az tigyintézéshez
hasznalt let6lthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe veheté elektronikus programok elérése,
idépontfoglalés, az ligytipusokhoz kapesol6dé
Jjogszabélyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet
megilletd jogokrol és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A viéltozésokat kdvetben
azonnal

Az eléz6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal nyujtott vagy
kaltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott

kedvezmények

A véltozdsokat kovetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasdval
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6. A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal fenntartott A valtozasokat kivetden Az el6zd allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai azonnal archivumban tartisdval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdsdiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend®
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés madja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente Az eléz6 allapot 1 évig
kiadvényainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a archivumban tartasdval
kiadvany ingyenessége, illetve a kltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozasokat kdvetéen Az eldzd allapot 1 évig
az dllampolgari kdzrem(kodés (véleményezés) azonnal archivumban tartaséval
modja, eljarasi szabalyali, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, Ulésének jegyzbkonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazisanak
adatal, ha ezt jogszabdly nem korlatozza

9. A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd Az elozo dllapot 1 évig
Jogszabalytervezetek és kapesolodo rendelkezése hianydban a | archivumban tartdsaval
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisels- | benyujtas idépontjat
testiiletének nyilvanos iilésére benytjtott kovetden azonnal
el6terjesztések a benyijtas iddpontjatol

10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett FFolyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasdval

11. | A kozfeladatot ellato szerv dltal kiirt palyazatok Folyamatosan Az elézo dllapot 1 évig
szakmal leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartisaval

12, | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrol szolo Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapesolatos vizsgalatok, Jjelentés megismerését archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megéllapitasai kdvetden haladéktalanul

13. | A koézérdekii adatok megismerésére iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeltlésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozo személy neve

14, | A kdzfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az elézb allapot 1 évig
vonatkozo, jogszabdlyon alapulé statisztikai archivumban tartasaval
adatgy(jtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozd adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzédések listdja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellato szerv az egyik szerz8df fél

17. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévi A valtozasokat kvetden Az eldzd allapot 1 évig

18




A kdzérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének ¢s a kbtelezben kozzéteendd adatok

nyilvanosségra hozataldnak szabalyzata

kozérdekii adatok felhasznaldsara, hasznositasara
vonatkozo altaldnos szerzédési feltételek

azonnal

archivumban tartasaval

—

18. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd killénos
€s egyedi kdzzétételi lista

A véltozasokat kdvetben

formatuma

19. | A kozfeladatot ellaté szery kezelésében levd, a
kdzadatok Gjrahasznositasarsl szol6 torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kdzadatok
listdja, valamint azok rendelkezésre 8116

Az el6z6 allapot tdrlends

20.  [a 19. sor szerinti kozadatok Ojrahasznositasara
vonatkozé altaldnos szerzédési feltételek
elektronikusan szerkeszthets valtozata

azonnal
A valtozasokat kivets 15 Az eloz6 allapot 1 évig
napon beliil archivumban tartésaval

A valtozasokat kivets 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlends

21. | A 19. sor szerinti kézadatok jrahasznositds
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért
fizetendé dijak altalanos jegyzéke

A véltozasokat kovets 15
napon belii]

Az el6z6 allapot torlendd

22, A kdzadatok ujrahasznositasars] sz6l6 torvény

A valtozdsokat kivets 15

Az eldzb allapot térlends

szerint kotott kizarélagos Jjogot biztositd
megallapoddsok szerzdd6 feleinek megjeltlése, a
kizarélagossag idétartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek

szerinti jogorvoslati tajékoztatas napon belii
23. | A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a A valtozasokat kovets 15 | Az eldzd allapot torlends
kdzadatok jrahasznositasarol sz616 torvény napon beliil

létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve 8sszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, az
egyeb alkalmazottaknal nyujtott juttatisok fajtaja
¢€s méricke Bsszesitve

megjelélése ]
III. Gazdélkodési adatok
Adat Frissités Megtrzés ]
1. A kozfeladatot ell4td szery éves (elemi) A viéltozasokat kévetden A kiilon jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti azonnal meghatarozott ideig, de
beszamoléja; a koltségvetss végrehajtasardl - a legalabb 5 évig
killon jogszabalyban meghatdrozott médon és archivumban tartdsdval
gyakorisaggal - készitett beszamolok
2. A kozfeladatot ell4té szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiildn jogszabalyban

meghatédrozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartasdval

vonatkozé adatok

3. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébsl
nyujtott, nem normativ, céljellegli, miiksdési és
fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevere, a timogatés céljara, Osszegére, tovabbi a
tamogatasi program megvalésitasi helyére

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kiilén jogszabalyban
meghatédrozott ideig, de
legaldbb 1 évig

archivumban tartisaval
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4, Az allamhaéztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, | A dontés meghozatalat A kiilon jogszabalyban
az allamhdztartashoz tartozé vagyonnal trténé koveté hatvanadik napig meghatdrozott ideig, de
gazdalkodassal dsszefliggé - a kiilon legaldbb 1 évig
Jjogszabalyban meghatarozott értékij - archivumban tartdsédval
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgdltatés
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értéki
jog dtadasara, valamint koncesszioba adasra
vonatkozo szerzddések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzédeést kot felek neve, a szerzédés -
értéke, hatdrozott idére kotott szerz6dés esetében
annak id6tartama

3 A koncesszi6rol sz616 torvényben meghatarozott Negyedévente A kiilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (pélyazati kifrasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasr6l készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartdsaval

6. A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal nem alapfeladatai Negyedévente A kiilon jogszabdlyban
ellatasara (fgy kiiléndsen tarsadalmi szervezet meghatarozott ideig, de
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb | évig
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, archivumban tartdsaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési, kulturalis,
szoc. €s sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatdsara, alapitvanyok 4ltal ellatott
feladatokkal 8sszefuiggs kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghalado kifizetések

. Az Eurdpai Unié tAmogatasaval megvalosulo Negyedévente Legaldbb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo archivumban tartdséval
szerzddések

8. Kozbeszerzési informéciok (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig
az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott archivumban tartdsdval
szerzddésekrol)
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3. szamu melléklet

Ko6zérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés idépontja: ....................................

Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelel§ szovegrész alahtzandd):
Az adatokrdl szdbeli/irdsbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrél masolat készitését igényelem

Az elkészitett mdsolatot (a megfeleld szivegrész alahtizando)
személyesen,

postai tton,

e-mail cimen keresztiil veszem 4t.

Kérem biztositani, a kdvetkezé cimen, illetéleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

TelefOnSZAM: «cvvsin iarin o mnmemarosrarmescesssmssmmsases
G ————————————————
E-mail cim: ...
Nyilatkozat
BTN o oupmmsnmmn 55 iten o, (név) nyilatkozom, hogy a Nagycserkesz Koézség

Onkorményzatat érinté igényem teljesitése soran a felmeriils koltségeket az 6nkorményzat
részere (a megfeleld szovegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasdval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriils koltségeket nem
véllalom az 4ltalam kért informaciokrol csak olyan formaban és médon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz kéltséget. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén
az adatok elballitdasaval ésszefliggésben visszavondsig felmeriilt koltségeket koteles vagyok
megfizetni.

igényld aldirdsa
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