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A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozataldnak szabdlyzata

A Nagycserkesz Kozség Onkormanyzata (tovdbbiakban: Onkormanyzat) a kozérdeki
adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok
nyilvdnossdgra hozataldnak szabdlyait az informdaciés oOnrendelkezési jogrol és az
informdcidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a
kozérdekti adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti jegyz€ék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozoé részletes szabéalyokrdl sz6lo
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintdkrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban:
IHM rendelet) végrehajtasa alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy az Onkorméanyzat meghatdrozza és elésegitse a kozérdekii adatok
megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését, a kozérdekli adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az {iigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az adatokat
megismerni kivand személy jogait ¢&s kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az
adatszolgaltatonak a jogait €s kotelezettségeit. Meghatdrozza a honlapon kozzétételre keriild
kozérdekt és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felel6soknek korét, az
adatkozl6 elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositdsaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabdlyzat a www.nagycserkesz.hu honlapon kozzétételre kertil.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabdlyzat targyi hatdlya tartoznak mindazon adatok, amelyeket az Onkormdnyzat
mikodésébol adoédoéan kezel, feladatellatdsabol addddan feldolgoz, tovébbit vagy
nyilvanossagra hoz, feltéve, hogy az torvény alapjan a kozérdekli adatnak vagy kozérdekbol
nyilvanos adatnak (tovabbiakban kozérdekii adat) mindsiil.

A szabilyzat személyi hatalya kiterjed az Onkormanyzatnal foglalkoztatott azon dolgozdkra,
illetve a Kdlmanhdzai Koz6s Onkormdnyzati Hivatal Nagycserkeszi Kirendeltségén azon
koztisztviselkre, akik az Onkormdnyzat feladatelldtdsaval, gazdalkoddsdval kapcsolatosan
kozérdekli adatot vagy kozérdekbol nyilvdnos adatot tartalmazé adatkezelést és
adatfeldolgozast végeznek.
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2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelos: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezden

kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat
keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Ondlléan vagy madsokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kiillonosen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhaszndldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossdgra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zdroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhaszndldsdnak megakaddlyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositisdra alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kozz¢ az
adatot — az adatfelelds dltal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsol6dd technikai feladatok elvégzése,
fliggetleniil a miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott mddszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz0dés alapjdn - beleértve a jogszabdly rendelkezése
alapjan kotott szerz0dést is - adatok feldolgozdsat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo adathordoz6 teljes fizikai megsemmisitése.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitdsuk tobbé nem
lehetséges.

Altaldnos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek altal kotelezden kozzéteendd
kozérdeku adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a biintetéeljaras sordn vagy azt megelézden a bilincselekménnyel
vagy a biintetéeljarassal Osszefiiggésben, a biintetéeljards lefolytatdsdra, illetdleg a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovdabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eldéletre
vonatkozé személyes adat.

Erintett: barmely informéci6 alapjdn azonositott vagy azonosithat6 természetes személy;

Hozzdjdrulds: az érintett akaratdnak onkéntes és hatdrozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
tdjékoztatdason alapul, €s amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozé személyes
adatok - teljes korli vagy egyes milveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.
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Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormdényzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak elldtdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, ondllé vagy gyljteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra é€s a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdilkoddsra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossdgra hozataldt, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: 0sszefiiggd targyd adatok — IHM rendelet dltal meghatdrozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiillonb6z6 formatumi dokumentumban vagy adatbazisban.

Kozzététel: kozérdekli és kozérdekbdl nyilvdnos adatoknak internetes honlapon, digitdlis
formédban, béarki szdmadra, személyazonositds nélkiil, korldtozast6l mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabdly éltal egyes dgazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozdan meghatarozott, kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatok kore.

Kiilonleges adat:

a személyes adatok kiilonleges kategoridjaba tartoz6 minden adat, azaz a faji vagy etnikai
szdrmazdsra, politikai véleményre, valldsi vagy vilagnézeti meggydzddésre vagy
szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositisit célzd biometrikus adatok, az egészségiigyl adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsagdra vonatkoz6 személyes
adatok.

Leiro adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeresd rendszer mitkodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szdmara hozzaférhetdvé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazdilkoddsara vonatkozé kozérdekli, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezden
kozzéteendd adatokat tartalmazé honlap.

Személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informécio; (érintettel kapcsolatba hozhaté
adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai,
mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossdgéra jellemzd ismeret -, valamint az
adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés).

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogdsolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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1L
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

Az Onkorményzatnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgélati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok
nyilvanossdgdhoz valé jogot torvény korldtozza. A kozérdekii adatok megismerésével és
nyilvanossagaval Osszefiiggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Torvénykonyvben
foglaltak az irdnyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhat6 az Info. torvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- €s hataskorében eljaré személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet0ségét torvény eloirja.

Az Onkorményzat feladat- és hatdskorébe tartozé dontés meghozataldra irdnyul6 eljards sordn
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdld adat a keletkezésétdl szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb iddt is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a polgidrmester az adat megismeréséhez és a
megismerhet0ség kizardsahoz f0z6do kozérdek sulydnak mérlegelésével (az adat
keletkezésétol szamitott tiz éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv
torvényes mikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl
mentes elldtdsat (igy kiilonosen az adatot keletkeztetd dlldspontjanak a dontések elokészitése
sordn torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdekl adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovdbbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére  igényt kell benyuijtani Nagycserkesz Kozség Onkormanyzat
polgarmesterének cimére.

Az igény benyujtiasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras.

A kozérdekli adat megismerése irdnti igényt széban kozolheti, illetve irdsban barki
téritésmentesen benytjthatja fiiggetleniil att6l, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhaszndlds vagy mds személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen €s telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és idoben:

Személyesen
- polgarmesternél (iigyfélfogadasi idoben) vagy aljegyzonél
Cim: 4445 Nagycserkesz, Peto6fi u. 10.
telefon: +36 42 715-630

A szdban eldterjesztett igényt {rasba kell foglalni az igénybejelentd lap kitoltésével.

Irdsbeli igénybejelentést a kovetkezé médon lehet tenni:

Személyesen:
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Kirendeltségen: 4445 Nagycserkesz, Pet6fi at 10.
Postai dton: ugyanaz a cim, mint a személyes megjelenés esetén

Elektronikus uton: nagycserkeszonk @ gmail.com

Amennyiben tévesen mdas e-mail cimre érkezett a kozérdekli adat megismerésére iranyuld

igénybejelentés, ugy azt az {igyintézonek a fent megadott e-mail cimek egyikére
haladéktalanul tovabbitani kell.
Az igényl0 kérheti:

- kozérdekli adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasit,

- kozérdekl adatokat tartalmazo iratokba torténo betekintést,

- kozérdekli adatokat tartalmazé iratokrol torténd masolat készitését.
Az irasban beérkezett igényeket ki kell nyomtatni és a polgarmesternek tovabbitani.
Az 1gényl0 kérheti:

- kozérdekli adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kozérdekl adatokat tartalmazo iratokba torténo betekintést,
- kozérdekl adatokat tartalmazo iratokrol torténo masolat készitését.

s 22

A kozérdekli adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelos szervezeti egységek és személyek
listdjat az 1. szdamii melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zl6 megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza hiarom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, IL
tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok, III. gazdalkoddasi adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekli adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni,
az elOterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.nagycserkesz.hu honlapon vagy irdsos formédban az
onkorményzat hirdet6tdbldjan mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének
frasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 széban kéri a vélaszt,

c.) amennyiben az igény az onkormdanyzati eljardsara, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkoz¢ éltalanos tdjékoztatdssal teljesitheto;

d.) széban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégitd.

A kozérdekli adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket a
polgarmester — a megkeresés formdjatol fiiggéen — telefonon vagy személyesen azonnal
koteles megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irdsbeli tdjékoztatast és
a kérelmez6 nem kéri a vdlasz irasban vagy informatikai tton (cd, dvd) torténd rogzitését. A
személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekrdl a polgarmester koteles az iigy szamat,

targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazé feljegyzést késziteni
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€s azt az iigyiratban elhelyezni. Az adatigénylés té€nyérdl, illetve tartalmardl a polgarmestert 8
munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eldterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tdjékoztatdssal nem teljesithetd az aljegyzd az igényldvel, tovabba tdjékoztatja az irdsos
megkeresés mddjairdl és formajardl. Az aljegyzo feljegyzést készit a megkeresésrol, melyrdl a
polgdrmestert 2 munkanapon beliil tdjékoztatni kell. A tdjékoztatds tényét a feljegyzésen
igazolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az éltala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a II.1. pontban meghatarozott
moédon. Ha az adatigénylés elektronikus dton, de nem a II.1. pontban meghatdrozott e-mail
cimre érkezik, a Ko6zos Hivatal Kirendeltségének minden dolgozdja koteles a més e-mail
cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus tuton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabdlyzat 3. szdmiu mellékletét képezi. A tetszOleges formaban
benytjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat.

A polgarmester a beérkezett igényldlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgéltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet, illetve az aljegyz0 rendelkezik a feladatot ellato,
adatszolgaltatast végzd személyekrél amennyiben az igénylés a Nagycserkeszi Kirendeltség
altal kezelt adatokat érinti.

Az igénybejelentd lap az Onkormdnyzatnil és a Kirendeltségen igényelhetd, valamint
www.nagycserkesz.hu honlaprdl is letolthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgéltatisra kotelezett 5 napon beliil teljesiti, és
atadja a polgarmester, vagy az aljegyz0 részére, aki az adatok feliilvizsgélatat kovetden a
legrovidebb idd alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban
tdjékoztatja a kérelmezat.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgéltatdsra kotelezett azt a polgarmesternek
haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a polgarmester (az aljegyzdvel egyeztetve) a
15 napos hataridot egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil tdjékoztatast kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekli adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benytjténak pontositds céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbirdlasaért a
jegyzo a felelds.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjelolni, az adatkozlésre
kijelolt dolgozo koteles abban segitséget nytjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és
a polgarmestert tdjékoztatni. Amennyiben az igényld a felhivdsban megadott hataridon beliil
nem nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.
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A kozérdekli adat megismerése irdnti igény eloterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgéltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekili adatot tartalmaz6é dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban €s - amennyiben az ardnytalan koltséggel nem jar -
az igényld 4ltal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozédssal, hogy annak kozérthetd formdban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgéltatds, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyz6 adatok vonatkozdsaban nyilatkozattételre.

5. Adatszolgaltatasért fizetend6 koltségtérités

Az Adatkezeld a kozérdekli adatot tartalmazd adatbazisrdl torténd madsolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megdllapitdsdnak szabdlyait a 4. szdmu melléklet tartalmazza.

A koltségvetési évre megallapitott dijakat évente marcius 31.-ig feliil kell vizsgalni, ennek
elvégzéséért a Kdlmdnhdzai Kozos Onkormdnyzati Hivatal Nagycserkeszi Kirendeltségének
pénziigyi eléado munkakorrel rendelkezo koztisztviselo a felelos. A fizetendd koltségtérités
0sszegérol az igénylOt — az igény teljesitését megeldzden — tdjékoztatni kell.

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utdn
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem
vallalja, k6zolni kell, hogy az igényelt adatokr6l csak olyan formdban és mddon kaphat
tdjékoztatast, ami nem okoz meg nem tériild koltségeket. Amennyiben az igényld véllalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgdltatd szamlat allit ki és adatok
ataddsaval egyidejuleg atadja.

A fizetendd koltségtérités 0Osszegérdl az igényldt — az igény teljesitését megelézben —
tdjékoztatni kell.

A koltségtérités Osszegeként megallapitott dij az Onkormanyzat koltségvetési elszdmoldsi
szamldjara az alabbi médon fizethetd meg:

a) hazipénztarba torténd befizetéssel

b) banki atutalassal

Az adatszolgéltatas igényldjét tdjékoztatni kell a megfizetés lehetséges mddjairdl, postai
értesités esetén a tdjékoztatdshoz a befizetésre szolgdld csekket mellékelni kell.

Az adatszolgdltatds teljesitéséhez a befizetést igazol6 bizonylatot be kell mutatni az

adatszolgaltatast teljesito tigyintézonek, mésolati példanyat az tigyiratban kell elhelyezni.
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6. Az adatszolgaltatasi igény elutasitasa, megtagadasa

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekli adatok vagy azok az Infé. torvény 27. §-a alapjdn nem ismerhetoek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az 1génylo elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.
A kozérdekli adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a vélasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozd tdjékoztatast — beleértve az eljar6 bir6sdg megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
az Onkormanyzatn4l kezelik, akkor errél a polgarmester 8 naptéri napon beliil tdjékoztatja az
1génylot.

Az elutasitott kérelmekrol, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsdg Hatésagot minden €v januar 31.
napjaig tdjékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért az
aljegyz6 a felelds.

7. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6é a kozérdekli adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités osszegének
feliilvizsgdlata érdekében birdsdghoz fordulhat az Infé. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadds jogszertiségét, a megtagadds indokait, illetve a madsolat készitéséért
megéllapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.
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IIL
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az Onkorményzat feladatkorébe tartozé iigyekben — kiilondsen az allami és onkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtidsdra, az allami és Onkormdnyzati vagyon kezelésére, a
kozpénzek felhaszndldsdra és az erre Kkotott szerzOdésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek €és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositadsara
vonatkozéan — a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatdsinak biztositdsa és
kotelezettségének teljesitése a polgarmester feladata. Ennek érdekében rendszeres
kozzététellel, tdjékoztatdssal hozzaférhetévé teszi az Onkormdnyzat tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tdjékoztatasi kotelezettség az Info. torvény €s az IHM rendelet figyelembevétele mellett
kiterjed kiilonosen a szerv:
- hataskorére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokdban 1év6 adatfajtakra,
- gazdalkodaséra vonatkozé adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjdnak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkozlonek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok -elddllitasar6l és hatdridére torténd
megkiildésérol,
b) a kozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszerliségérdl és aktualitasarol
kozzététel elott €s utan,
c) ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitdsardl
d) eldzetes adatkezelési tajékoztatasrol.

A Nagycserkeszi Kirendeltség éltali adatszolgaltatds esetében az jegyz0 altal kijelolt feleldsei
a feleldsségi koriikbe tartozd adatok kozzétételével kapcsolatos meghatarozott feladatokat
ellatjak. A feladatok és felel0sségi korok munkakori leirdsban torténd rogzitésérdl a
Kirendeltség dolgoz6i vonatkozasdban az aljegyzd, mig az aljegyz0 esetében a munkaltat6i
jogkort gyakorld polgarmester koteles gondoskodni.

A kozérdekii adatokat az Onkormdnyzat a Nagycserkesz Kozség Onkormédnyzata honlapjan a
www.nagycserkesz.hu honlapon kell kézzétenni.
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A kozzétételrdl az aljegyzd a rendszergazda tutjdn gondoskodik. Az adat frissitéseket az
adatban bekovetkezett valtozast kovetd 5 napon beliil el kell végezni.

Az onkormanyzat honlapja miitkodésének biztositasaért, az adatkozl6 feladatainak ellatasaért a
rendszergazda a felelds, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekli adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirdjanak,
formdjanak kialakitdsar6l, folyamatos iizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmill legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c¢) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelds altal kozlésre dtadott adatokkal vald
egyez0ségérol),

d) az adatidllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzéiférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy -eltdvolitdsdnak
naplézasardl, a napléadatok mentésérol,

f) az adatfeleldsok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A polgarmester (aljegyzdvel, illetve a Kozos Hivatal jegyzojével egyeztetve) - a Hatdsag
véleményének kikérésével tovabbi kotelezoen kozzéteendd adatkort hatdrozhat meg (a
tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A polgdrmester a kozzétételi listdban nem szereplé kozérdekii adatokra vonatkozé
adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat,
€s a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkdzldvel egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas PDF formétumban, targyévet kovetd év
marcius 01-ig eljuttatja az adatk6zlOhéz vagy kozvetleniil az adatbdzisba rogziti. A
felhaszndlo 4ltal kitoltendd nyomtatvanyokat, {rlapokat az adatfelelds letolthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkozldnek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelel6s minden esetben ellendrzi az adatkdzlohoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezOségét.

Az adatkozl16 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagéat
a kozlésre. Alkalmatlansdg esetén, a hidnyossdg kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkozl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitdsdval kapcsolatos eseménynek, idOpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatkdzl6 személy nevének napldzdsarol.
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Az adatk6zld gondoskodik a naplézott adatdllomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatisa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmdhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplérdl biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az Onkormdnyzat honlapjan szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a polgdrmester és az aljegyz0 a felelds.

A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszeriitlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltardsa esetén az adatfelelos elddllitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekli adatokat
tartalmazd, kiilon jogszabdlyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel

végett dtadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltdvolitasanak sziikségességérol az adatfelelds is értesitheti az adatkozlot,
aki az eltavolitds irdnt a megjelolt idépontban, ennek hidnyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6é kozérdekli adatok helyesbitése €s frissitése sordn utalni kell a valtozasra,
valamint a kordbbi adat elérhetdségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval
kapcsolatban naplézni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idOpontjat, valamint az azt
kezdeményezd felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kozérdekli adatok a honlaprél kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprdl torténd eltavolitdsanak
idOopontjara, illetve el6z6 dallapota archivdldsdnak (honlapon tartdsdnak) iddtartamdra a

&4

szabdlyzat 2. szdmu mellékletében eldirtak az irdnyadok az aldbbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsat irja el0, az
adat frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd
meg, az adatvéltozds (frissités) tényét, idejét, az 4j allapot fellelhetdségét, az archivumban
elérhetd adat elavuldsat egyértelmiien fel kell tiintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 0j 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét €s idejét, illetve az adat
el6z0 dllapotanak archiv dllomédnyban val6 elérhetOségét.

IV.
ADATVEDELMI, ADATKEZELESI ELOIRASOK

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek esetében az igényld lap, valamint az
azzal kapcsolatos nyilvantartds személyes adatot tartalmaz. Tovdbbd az igény postidn vagy
elektronikus e-mail cimen teljesitése tovabbi személyes adat kezelését teszi sziikségessé.

Az igénylot, aki egyben érintett a személyes adatainak kezelése tekintetében elOzetes
tdjékoztatasban kell részesiteni. Az adatkezelés célja a kozérdekii adatigénylés teljesitése.
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Az adatkezelési tdjékoztatot a honlapon kell kozzétenni, melynek felelose az adatkezeld. Az
Onkormanyzat esetében az adatkezeldt a polgarmester képviseli.

A személyes adatok védelmének biztositdsa érdekében adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzatot kell késziteni (az 4j adatvédelmi kovetelmények figyelembevételével) melynek
feleldse a polgarmester.

Gondoskodnia kell az érintettek tdjékoztatdsarol, személyes adatainak biztonsagos
kezelésérdl, Orzésérdl, az Orzési id0 lejartdval a szabdlyszeri megsemmisitésérol, a

;;;;;

érintetti jogok gyakorlasanak biztositasarol.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabdlyzat 2021. aprilis O1. napjan 1ép hatalyba.

Az allamhdztartasrol szolo torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet 9.§ (1) bekezdésében meghatdrozott, az Onkormdnyzat mikodésével ¢és
gazddlkoddsaval kapcsolatos feladatokat - a koltségvetés tervezése, az eldirdnyzatok
moédositdsa, atcsoportositdsa és  felhaszndldsanak  végrehajtisa, a finanszirozasi,
adatszolgdltatasi, beszamoladsi és a pénziigyi, szdmviteli rend betartdsa; az Onkormanyzat
haszndlatdban 1év0 vagyon haszndlatdval, védelmével Osszefiiggd feladatok teljesitése - a
Kalmanhézai K6zos Onkormanyzati Hivatal (Nagycserkeszi Kirendeltsége) ldtja el.

A feladatellatds- és megosztds, Munkamegosztdsi megdllapodds alapjan keriilt
meghatdrozasra. A Kozos Onkormanyzati Hivatal, szabalyzatban érintett dolgozéinak feladat-
€s hataskorére vonatkozé jogkorgyakorlasra, ellendrzésre az aljegyz6 jogosult.

A polgarmesternek kell gondoskodni, hogy a szabdlyzatban foglalt eléirdsokat az érintett
munkatirsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 5. szdmu mellékletében szereplo
megismerési nyilatkozaton aldirdsukkal igazoljak.

Az érintett dolgozék munkakori lefrdsaban szerepeltetni kell a szabdlyzatban nevesitett
felel0sségi, hatds- €s jogkoroket, melyek elkészitéséért az onkorményzat vonatkozdasdban a
polgarmester felelds, mig a kirendeltség koztisztvisel6i esetében a jegyzo.

Nagycserkesz, 2021. januar O1.
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polgdrmester jegyzo
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1. szamu melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasara Kkijelolt személyek

Ko6zérdeki adatok szolgaltatasara jogosultak

) szervezet/szervezeti | . . . . P o
név ) jogkor/beosztas telefonszam e-mail cim
egység
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamiu melléklet

Adat Frissités Meg6rzés

1. A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgdlatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot elldté szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszdma, elektronikus levélcime) €s az
tigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége | azonnal

6. A kozfeladatot elldté szerv irdnyitdsa, feliigyelete | A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségében | azonnal archivumban tartdsdval
mitkodd mds kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot elldté szerv tobbségi tulajdondban | A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miikodd gazdilkodd azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellat6 szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartdsdval
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapit6 okirata, kezeld szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési | azonnal archivumban tartdsdval
szervet alapité jogszabaly megjelolése, illetve az
azt alapité hatdrozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak elérhetdsége,
mitkodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok A valtozasokat kovetden Az eldz6 allapot 1 évig

neve, a szerkesztOség és kiad6 neve és cime,
valamint a f6szerkesztd neve

azonnal

archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hat6sagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlasara jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot ellat6d
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatdrozott adatai

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el8z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre
vonatkoz6 alapvetd jogszabdlyok, kozjogi
szervezetszabdlyozé eszkdzok, valamint a
szervezeti €s miikodési szabdlyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat
hatdlyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszdgos illetékességli szervek, valamint a
Kormény 4ltaldnos hatdskori teriileti
allamigazgatdsi szerve esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatardl, tevékenységérodl sz616
tdjékoztaté magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A helyi dnkormdnyzat 6nként véllalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, Gnkorményzati, és egyéb
hatésédgi ligyekben iigyfajtdnként és
eljarastipusonként a hatdskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hatdskor gyakorldsdnak atruhdzdsa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok, eljarési illetékek
(igazgatdsi szolgaltatasi dijak) meghatdrozésa,
alapvetd eljdrasi szabalyok, az eljarast megindit6
irat benyujtasdnak moédja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az iigyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hatdridd), az ligyek
intézését segitd utmutatdk, az ligymenetre
vonatkoz6 tdjékoztatds és az ligyintézéshez
haszn4lt letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az iigytipusokhoz kapcsolédd
jogszabdlyok jegyzéke, tdjékoztatds az ligyfelet
megilletd jogokrol és az iigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv éltal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kozszolgéltatdsok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatdsért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellato szerv éltal fenntartott
adatbdzisok, illetve nyilvantartdsok leir6 adatai
(név, formdtum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idotartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a kitoltend6 kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyfijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a
madsolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témédja, a hozzaférés mddja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasdaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje,
az allampolgari kozremiikodés (véleményezés)
mddja, eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv
iléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossiga,
dontései, tilésének jegyzOkonyvei, illetve
Osszefoglal6i; a testiileti szerv szavazdsanak
adatai, ha ezt jogszabdly nem korldtozza

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasdaval

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabdlytervezetek és kapcsolédd
dokumentumok; a helyi dnkorményzat képviseld-
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott
eléterjesztések a benyujtas idopontjatdl

Torvény eltérd
rendelkezése hidnyaban a
benyujtas idopontjat
kovetden azonnal

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett
hirdetmények, kozlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasdaval

11.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei s indokoldsuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasdaval

12.

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok,
ellendrzések nyilvanos megdllapitdsai

A vizsgélatrdl sz616
jelentés megismerését
kovetden haladéktalanul

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kozérdeki adatok megismerésére irdnyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre kertil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacids
jogokkal foglalkoz6 személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot térlendd

14.

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabdlyon alapul statisztikai
adatgytijtés eredményei, iddbeli valtozdsuk

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasdaval

15.

A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre
vonatkozé adatai

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kozérdekili adatok hasznositdsara irdnyuld
szerzOdések listdja, amelyekben a kozfeladatot
ellaté szerv az egyik szerz6do fél

Negyedévente

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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17. A kozfeladatot elldté szerv kezelésében 1évo A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
kozérdekili adatok felhasznalasara, hasznositdsara |azonnal archivumban tartasaval
vonatkoz6 altaldnos szerzddési feltételek

18. A kozfeladatot elldté szervre vonatkozo kiilonos A valtozasokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal

19. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levo, a A valtozésokat kovetd 15 Az el8z6 allapot 1 évig
kozadatok djrahasznositdsirdl szol6 torvény napon beliil archivumban tartdsdval
szerint Ujrahasznositds céljara elérhetd kézadatok
listaja, valamint azok rendelkezésre all6
formdtuma

20. a 19. sor szerinti kdzadatok tjrahasznositisara A valtozésokat kovetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
vonatkoz6 altaldnos szerzddési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

21. A 19. sor szerinti k6zadatok Gjrahasznositas A valtozédsokat kovetd 15 Az el8z6 allapot torlendd
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért napon beliil
fizetendd dijak 4ltaldnos jegyzéke

22. A kozadatok tjrahasznositdsardl szo16 torvény A valtozasokat kovetd 15 Az el8z6 allapot torlendd
szerinti jogorvoslati tdjékoztatds napon beliil

23. A kozfeladatot ellaté szerv dltal megkotott, a A valtozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot torlendd
kozadatok djrahasznositdsirdl szol6 torvény napon beliil
szerint kotott kizdrélagos jogot biztositd
megdllapoddsok szerz6d6 feleinek megjeldlése, a
kiz4r6lagossdg idStartamdnak, tirgydnak, valamint
a megéllapodds egyéb 1ényeges elemeinek
megjelolése

III. Gazdalkodési adatok
Adat Frissités Meg0rzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv éves (elemi) A valtozasokat kovetden A kiilon jogszabalyban
koltségvetése, szamviteli torvény szerinti azonnal meghatdrozott ideig, de
beszamoldja; a koltségvetés végrehajtasardl - a legalabb 5 évig
kiilon jogszabalyban meghatarozott médon és archivumban tartasaval
gyakorisdggal - készitett beszamolok

2. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilon jogszabalyban
Iétszamara és személyi juttatdsaira vonatkozé meghatdrozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetdk és legalabb 1 évig
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatisok fajtdja
és mértéke Osszesitve

3. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébol A dontés meghozatalat A kiilon jogszabalyban

nyujtott, nem normativ, céljellegii, miikodési és
fejlesztési taimogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatds céljira, Osszegére, tovabbd a
tdmogatdsi program megvalésitasi helyére
vonatkozé adatok

kovetd hatvanadik napig

meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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Az allamhdztartds pénzeszkozei felhaszndldsdval,
az 4llamh4ztartdshoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazddlkoddssal 6sszefiiggd - a kiilon
jogszabdlyban meghatdrozott értékii -
drubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, szolgéltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni értékii
jog 4taddsdra, valamint koncesszidba addsra
vonatkoz6 szerz8dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzOdést kotd felek neve, a szerz8dés
értéke, hatarozott idore kotott szerzodés esetében
annak idStartama

A dontés meghozataldt
kovetd hatvanadik napig

A kiilon jogszabdlyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsdval

az ajanlatok elbirdldsardl, a megkotott
szerzodésekrol)

A koncessziérél sz616 torvényben meghatarozott | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
nyilvénos adatok (pélyézati kiirdsok, palyazok meghatdrozott ideig, de
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartdsdval
A kozfeladatot ellaté szerv dltal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilon jogszabalyban
ellatasdra (igy kiillonosen tarsadalmi szervezet meghatdrozott ideig, de
tdmogatdsara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamadra, archivumban tartasaval
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,

szoc. és sporttevékenységet segitd szervezet

tdmogatdsara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre) forditott,

otmillié forintot meghalad¢ kifizetések

Az Eurépai Uni6 tdmogatdsaval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések lefrdsa, az azokra vonatkozé archivumban tartasaval
szerz6dések

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, osszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idopontja: ...........................l
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelelé szovegrész alahtizando):

Az adatokrol szobeli/irdsbeli tdjékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrél mésolat készitését igényelem

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szovegrész alahizandd)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem ét.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszam: ..........c.ooiiiiiiiiiiiii
L5 110
E-mailcim: ...
Nyilatkozat
Alulirott ..., (név) nyilatkozom, hogy a Nagycserkesz Kozség

Onkormanyzatat érintd igényem teljesitése sordn a felmeriilé koltségeket az 6nkormdanyzat
részére (a megfeleld szovegrész aldhizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirdsdval tudomdasul veszem, hogy amennyiben a felmeriil koltségeket nem
vallalom az 4ltalam kért informécidkrdl csak olyan formdban €és moédon kaphatok
tdjékoztatdst, ami nem okoz koltséget. Tudomdsul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén
az adatok eloallitdsdval Osszefiiggésben visszavondsig felmeriilt koltségeket koteles vagyok
megfizetni.

igényld aldirdsa

22



A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozataldnak szabdlyzata

4. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke
20.. évben

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintettel )1

A kozérdeki adatigénylés teljesitéséért (masolat) fizetendoé
koltségtérités

fénymasoldas és nyomtatds koltsége
tipus Ft/oldal

elektronikus masolat Ft/CDv. DVD

" dr. Péterfalvi Attila, a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatésdg elnékének szakmai dlldsfoglaldsa
szerint mdsoldsi koltség alatt kizdrolag az anyagkoltség veheto figyelembe, a munkadij, az energiakoltség, és az
amortizdcio figyelmen kiviil hagyando. A mdsolds koltsége tehdt csak alacsonyabb lehet, mint a piaci dr.
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5. szamii melléklet
Megismerési nyilatkozat

A kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd
adatok nyilvanossdgra hozataldnak szabdlyzatdban foglaltakat megismertem. Tudomadsul veszem,
hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

7

név beosztas kelt alairas
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